PRILOGA 4

NAVODILA ZA ELEKTRONSKO PRIJAVO RAZISKOVALNIH NALOG IN INOVACIJSKIH PREDLOGOV

Povezava za vnos prijavnice bo na voljo na spletnih straneh Zveze prijateljev mladine Maribor. V naslovno vrstico
internetnega brskalnika vtipkate https://raziskovanje.zpm-mb.si/login in se prijavite z uporabniskim imenom in
geslom.

Prijava nalog bo mogoca v ¢asu od 6. oktobra do vkljuéno 13. oktobra 2023. Po tem datumu bodo podatki samo
na vpogled.

Oddaja nalog bo mogoca v ¢asu od 1. februarja do vkljuéno 15. februarja 2024. Po tem datumu bodo podatki
samo na vpogled.

Navodila za uporabo spletne prijavnice. 5
Po uspesni prijavi se vam odpre okno za vnasanje podatkov. Ce zelite vnesti nalogo, kliknete ikono Dodaj nalogo.
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B0 oscoeesessss———wcers | VNOS avtorjev in mentorjev.
Preden boste vnesli naloge, predlagamo, da vnesete avtorje in mentorje. Nove avtorje in mentorje vna3ate
na naslednji nacin. Izberite ustrezno ikono v meniju na levi strani Mentorji/Avtoriji.

Odpre se vam seznam mentorjev/avtorjev. Kliknite na ikono dodaj mentorja/ dodaj avtorja in
odpre se okno za vnos podatkov.

Za Mentorje se vnasajo naslednji podatki: ime in priimek (obvezna podatka), vnesete lahko
Se strokovni naziv in e-naslov mentorja (nista obvezna podatka). Nato kliknite ikono dodaj.
Mentor je vnesen in ga lahko ob vnosu nalog izberete iz spustnega seznama.

Za Avtorje se vnasajo naslednji podatki: ime in priimek ter rojstni datum (obvezni
podatki), vnesete lahko e-naslov avtorja (ni obvezen podatek). Nato kliknite ikono dodaj. Avtor
je vnesen in ga lahko ob vnosu nalog izberete iz spustnega seznama.

Tako za avtorje kot mentorje lahko podatke popravljate tako, da kliknete na oranzno ikono
Uredi. Ob zaklju€ku urejanja kliknite Shrani. S klikom na rdeco ikono Kos izbriete vnos.
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https://raziskovanje.zpm-mb.si/login

Vnos posamezne naloge.

Nalogo vnesete tako, da kliknete na ikono Dodaj nalogo. Vnesete vse potrebne podatke. Preglejte jih in zakljucite
z vnosom za posamezno nalogo tako da potrdite s klikom na ikono Dodaj. Naloga se vam prikaze na Seznamu
nalog. Postopek ponovite za vse naloge.
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Potrebni podatki za prijavo naloge:
e potrebno je izbrati vrsto naloge (raziskovalna naloga ali inovacijski predlog, izberete ga s spustnega
seznama);
o podroCje raziskovanja (izberete ga s spustnega seznama); za naloge na interdisciplinarnem podrogju,

oznacite (napravite kljukico ob zapisu interdisciplinarno podroéje), nato pa v polju Podrogje izberite
podro¢ja na katera naloga posega.

o vpiSete naslov naloge;

o dodate avtorje (avtorja izberete iz spustnega seznamu, ¢e ga ni, ga dodate kot je opisano v poglavju
Vnos avtorjev);

dodate mentorje (enak nacin kot pri avtorjih);
o vpiSete povzetek (v skladu z navodili nateCaja vnesete povzetek, mozno je vnesti do 2000 znakov).
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Ce zelite posamezen vnos urediti, izberite modro ikono na desni strani seznama in nato ikono Uredi. Sedaj lahko
urejate izbran vnos.



Izpis prijavnice.

Po kon¢anem vnosu vseh nalog, ki jih boste na Soli prijavili, izpiSite seznam vseh prijavljenih nalog (ikona Odpri
prijavnico). Izberite ustrezno obdobje (prijava nalog) in izpisala se vam bo ustrezna prijavnica v .pdf. Prijavnico
podpise ravnatelj, opremite jo z zigom in do roka, dolo€enega z nate¢ajem, posljite na na$ naslov, Zveza prijateljev
mladine Maribor, Razlagova 16, Maribor.

Zelite generirati PDF dokument za prijavljene ali oddane
naloge?
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Prijavljene naloge

Oddane naloge

Oddaja nalog.

Ob oddaji nalog izbrano nalogo, ki jo Zelite oddati, izberete s seznama Prijavljenih nalog in jo oddate tako, da
kliknete modro ikono na desni strani zapisana posamezne naloge (ikona za urejanje naloge).

Izbrano nalogo lahko urejate na nacin, ki je opisan zgoraj. Ko uredite vnos za nalogo, kliknite modro ikono Oddaj
nalogo. Sedaj vam bo ponujena moZnost, da priloZite pdf nalogo. Ko ste priloZili nalogo, kliknite oddaj in naloga bo
oddana.

V letoSnjem letu oddaja pdf nalog v prijavnici Se ni obvezna. Postopek lahko zaklju€ite tudi brez oddane pdf naloge.
V tem primeru je pdf naloge potrebno do roka doloenega v razpisu oddati na naslov raziskovalci@zpm-mb.si.

Ko je naloga oddana, njenih podatkov ni ve¢ mogoce spreminjati. Oddaja je s tem za posamezno nalogo
zakljuéena. Postopek ponovite za vse naloge, ki jih boste oddali.

3 =3

Oddaj nalogo

Povzetek
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Na seznamu nalog oddano nalogo prepoznate tako, da je v stolpcu Stanje zapisano Oddano.

Seznam nalog Odpi prgdmicn

Naslov Avtorji Mentorji Podrogja Stanje Solsko leto Vrsta Stevilo tock

Izpis prijavnice ob oddaji nalog.

Ko uredite oddajo za vse vaSe naloge, izpiSite seznam vseh oddanih nalog (ikona Odpri prijavnico). Izberite
ustrezno obdobje (oddaja nalog) in izpisala se vam bo ustrezna prijavnica v .pdf. Prijavnico podpiSe ravnatelj,
opremite jo z Zigom in do roka, doloCenega z nate€ajem, posljite na na$ naslov, Zveza prijateljev mladine Maribor,
Razlagova 16, Maribor.

V primeru tezav pri vnosu podatkov pokli¢ite koordinatorico programa Urso Ziger, telefon 229 69 15 ali pisite

na elektronski naslov ursa@zpm-mb.si.
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